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Conselho Regional de Servico Social CRESS 172 Regido/ES

(Processo Administrativo n® 2294/2024)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 05/2024,
QUE FAZEM ENTRE SI A AUTARQUIA,
CONSELHO REGIONAL DE SERVICO SOCIAL
CRESS 172 REGIAO/ES, POR INTERMEDIO DA
SUA PRESIDENTA, SABRINA LUCIA PINTO DA
SILVA- E A EMPRESA NOVA PAUTA
COMUNICACAO S/S LTDA.

A Autarquia, Conselho Regional de Servigo Social CRESS 172 Regido/ES - CRESS-ES,
com sede na Rua Pedro Palacios, n° 60, Ed. Jodo XXIll, 11° andar, sala 1103/1106, Centro, na cidade
de Vitéria, Estado do Espirito Santo, inscrita no CNPJ sob o n® 27.741.735/0001-22, neste ato
representado pela sua Presidenta, Sabrina Llcia Pinto da Silva, empossada pela Ata de Posse
registrada no Cartorio de Registro de Titulos e Documento de Vitéria/ES protocolada e registrada em
microfilme sob o n° 00291376, de 15 de maio de 2023, assistente social registrada no CRESS-ES sob
0 n° 3572, doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa Nova Pauta Comunicagéo S/S Ltda,
inscrito(a) no CNPJ/MF sob o0 n® 08.215.987/0001-73, sediado(a) Av. Hugo Viola, 1001, sala 211, Bloco
A, Mata da Praia, CEP 29.065-475, Vitéria, ES, doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado por Rodrigo Binotti Salucci, s6cio administrador, conforme atos constitutivos da
empresa ou procuragdo apresentado nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n° 2294/2024
e em observancia as disposi¢fes da Lein°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislac¢éo aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, mediante as cldusulas e condigbes a seguir
enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacéo de servi¢o de assessoria de comunicacdo
e imprensa para as demandas administrativas do CRESS/ES, nas condi¢cfes estabelecidas neste
Contrato e no Termo de Referéncia.

1.2. Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcrigao:

1.2.1. O Termo de Referéncia;
1.2.2. A Proposta do contratado;
1.2.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - ESPECIFICACOES DO OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de assessoria de comunicacdo e
imprensa, pelo valor global, com pagamento mensal, para atender as necessidades do Conselho
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Regional de Servico Social da 172 Regido — CRESS-ES, de acordo com as especificacdes e condi¢cdes
constantes no Termo de Referéncia.

2.2. Da producéo de conteddo de comunicacao
2.2.1. Jornal digital

2.2.1.1. A CONTRATADA devera realizar a edigdo, diagramacdo, arte-final, servicos
fotograficos e de edicdo de imagens, servicos de jornalismo e redagdo, revisao,
acompanhamento grafico e demais atividades pertinentes e relacionadas a efetivacdo das
tarefas citadas para producéao de jornal digital, atualmente denominado “Visdo”, observando:

2.2.1.1.1. Periodicidade de edi¢cBes: semestral.
2.2.1.1.2. Formato: digital.
2.2.1.1.3. Numero de paginas: de 08 (oito) a 12 (doze) paginas,

2.2.1.1.4. Prazo de entrega da prova da diagramacao por e-mail: 07 (sete) dias Uteis a
partir da aprovagéo/devolucédo dos textos pela CONTRATANTE.

2.2.1.15. Prazo de entrega de nova prova da diagramacdo por e-mail (em caso de
alteracdes): 05 (cinco) dias Uteis a partir da aprovacéo/devolucéo final da prova por parte do
CONTRATANTE.

2.2.1.1.6. Prazo de entrega do material diagramado para producéo por e-mail: 05 (cinco)
dias Uteis a partir da aprovacgéo/devolucao final da prova por parte do CONTRATANTE.

2.2.1.1.7. As matérias contidas no jornal poderdo, ou néo, ser direcionados para uma
pagina/link na Web.

2.2.1.2. Para a elaboragéo do jornal a CONTRATADA devera realizar entrevistas presenciais,
ou por telefone ou por e-mail, e, na impossibilidade, acordar com 0 CONTRATANTE a forma de
execucao conforme a pauta estabelecida pela Comissdo de Comunicacdo em relacdo ao jornal
digital.

2.2.1.3. A CONTRATADA devera providenciar fotografias, infograficos e ilustracbes visuais
para a produc¢do do jornal digital.

2.2.1.4. A CONTRATADA deverd realizar a revisdo dos textos, correcdes ortograficas e
gramaticais do jornal digital de acordo com a norma culta da lingua portuguesa, respeitando a
linguagem técnica da profissdo de servico social conforme orientagbes da CONTRATANTE.

2.2.2. Newsletter (boletim informativo)

2.2.2.1. A CONTRATADA deverd realizar a edicdo, diagramacdo, arte-final, servicos
fotogréaficos, servicos de jornalismo e redacdo, revisdo e demais atividades pertinentes e
relacionadas a efetivacdo das tarefas citadas para produgdo dos boletins eletrbnicos,
observando:

2.2.2.1.1. Periodicidade: até 26 por ano.

2.2.2.1.2. Distribuic&o: através de e-mail por mala-direta, de inteira responsabilidade da
CONTRATADA, para todos os e-mails cadastrados no Conselho CONTRATANTE
(aproximadamente 6.000). O envio deve ser feito de forma profissional, por meio de
programas (softwares) especialmente criados para o envio de mala-direta, com bloqueio de
spam, contatos filtrados, link para cancelamento de recebimento e que fornega estatisticas
para avaliacdo de recebimento/cliques/leitura.

2.2.2.1.3. Cada edicdo podera ter até 10 textos que poderdo, ou nado, ser direcionados
para uma pagina/link na Web.
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2.2.2.1.4. A CONTRATADA devera solicitar ao CONTRATANTE a base de dados de e-
mails para cada envio de boletim informativo.

2.2.2.15. Prazo de entrega da prova da diagramacao por e-mail: 03 (trés) dias Uteis a
partir da aprovacdo/devolucao dos textos pelo CONTRATANTE.

2.2.2.1.6. Prazo de entrega de nova prova da diagramacgédo (em caso de alteragbes) por
e-mail: 03 (trés) dias Uteis a partir da aprovacdo/devolucao final da prova por parte do
CONTRATANTE.

2.2.2.1.7. Prazo de entrega do material diagramado para producgéo grafica por e-mail: 03
(trés) dias Uteis a partir da aprovacao/devolugéo final da prova por parte do CONTRATANTE.

2.2.2.2. Quando necessario, a CONTRATADA devera providenciar fotografias, imagens,
infogréaficos ou outros itens visuais, para a producao do Boletim Eletrénico.

2.2.3. Diagramacdo de cartazes, folhetos, livretos e outros itens para impresséo ou
divulgacédo por meio digital

2.2.3.1. A CONTRATADA devera realizar a diagramacdo de produtos graficos, quando
demandada pelo CONTRATANTE, de acordo com as orientagBes recebidas, bem como o
acompanhamento qualitativo de provas graficas para aprovacéo da producéo final do material a
ser produzido/impresso pelas empresas graficas contratadas pelo CONTRATANTE, nos
trabalhos em que tenha realizado a diagramacéo e arte-final, observando:

2.2.3.1.1. Prazo para criacdo de novas artes de 5 (cinco) dias Uteis, podendo ser
prorrogado por igual periodo a critério da CONTRATANTE.

2.2.3.1.2. Prazo para criagédo de novas diagramagdes de 10 (dez) dias Uteis, podendo ser
prorrogado por igual periodo a critério da CONTRATANTE.

2.2.3.1.3. Quantidade: até 2 (duas) vezes por ano.
2.2.4. Publicacéo de conteddo em website

2.2.4.1. A CONTRATADA sera responséavel pela alimentacdo do website do CONTRATANTE
com elaboracéo de textos e publicacdes pertinentes as finalidades institucionais do Conselho,
sob demanda ou autoriza¢do da Diretoria ou das Coordenacdes do CRESS-172 Regido.

2.2.4.2. A CONTRATANTE podera indicar e enviar digitalmente, possiveis materiais e pautas
para atualizacdo de agenda de eventos e noticias do site.

2.2.5. Producéo e edicdo de artes gréficas, videos e textos

2.25.1. Criacdo de até 200 (duzentas) artes graficas por ano voltadas para comunicacgao
externa e divulgacdo de atividades, eventos e reunibes do CRESS-172 Regido, quando
demandado pela Comissdo de Comunicagao.

2.2.5.2. As artes citadas no item 1.2.5.1 compreendem artes a serem publicadas em meios
digitais, como: e-mail, redes sociais e site do conselho, e ndo se confundem com as artes citadas
nos itens jornal digital, boletim informativo e diagramacéo.

2.2.5.3. Criacao e edicdo de até 12 (doze) videos por ano, de 05 (cinco) a 10 (dez) minutos.

2.2.5.4. Prazo de 48 (quarenta e oito) horas para entrega de artes ao CONTRATANTE, via e-
mail ou Whatsapp, vinculadas ao tema administrativo da CONTRATANTE.

2.2.5.5. Prazo de 24 horas para a entrega de artes, via e-mail ou Whatsapp, para os casos das
comunicacdes urgentes quando indicado pela CONTRATANTE.

2.2.6. Assessoria nas Midias Sociais

2.2.6.1. A CONTRATADA ficar4 responsavel pelo gerenciamento das redes sociais do
CONTRATANTE na rede mundial de computadores, o que inclui administrar os perfis divulgando
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textos, noticias, fotos e videos, com informacbGes definidas e/ou repassados pelo
CONTRATANTE, devendo ainda, responder perguntas e apresentar dados estatisticos que
possam aperfeicoar a politica de comunicacdo do CONTRATANTE.

Da assessoria de imprensa

2.3.1. Atendimento das demandas da imprensa
2.3.1.1. Atendimento oportuno aos questionamentos e/ou solicitagdo dos veiculos de
comunicac¢do em relagdo aos assuntos pertinentes ao CONTRATANTE, fornecendo informacdes
e auxiliando no preparo de reportagens, entrevistas, acfes, programas e servigos.
2.3.1.2. Buscar a abertura de espacos na midia espontanea (televisdo, radio, jornal, internet),
preferencialmente gratuitos, para a divulgacdo das demandas do Servico Social e do
CONTRATANTE.
2.3.1.3. Orientar os/as conselheiros/as, diretores/as, coordenadores/as e funcionéarios/as do
Conselho, quando necessario, no trato com a imprensa.

2.3.2. Servicos de fotografia e jornalismo
2.3.2.1. Realizar coberturas de até 2 eventos, por ano, fora da regido da Grande Vitéria, com
despesas de hospedagem, alimentacéo e transporte custeadas pelo CONTRATANTE.
2.3.2.2. Cobertura fotografica e jornalistica dos eventos promovidos e/ou que tenham o apoio
institucional e/ou de interesse do CONTRATANTE, para uso nas publicacdes e documentacao.
2.3.2.3. A CONTRATADA deveréa providenciar apoio fotogréfico para os eventos realizados
pelo Conselho, com qualidade suficiente para compartiihamento e publicacdo, além de
enquadramento, foco e exposi¢do adequados.
2.3.2.4. As fotografias tiradas poderdo ser utilizadas em redes sociais, informativos, boletim
informativo, e website do CONTRATANTE, segundo o interesse do mesmo.
2.3.2.5. As fotografias tiradas em atividades do Conselho deverdo ser arquivadas em drive
virtual do préoprio Conselho para fins de arquivamento e memoria.

Das demais responsabilidades da CONTRATADA
2.4.1. Participar de todas as reunifbes da Comissdo de Comunicacdo do

CONTRATANTE, bem como das reunides do Conselho Pleno, da Diretoria, dos NUCRESS e das
demais ComissBes do Conselho CONTRATANTE, quando demandado, sejam elas em formato
presencial ou on-line, para tratar de questdes relacionadas aos servicos de comunicacdo e
imprensa.

2.4.2. A CONTRATADA devera manter canais de comunicagdo com a CONTRATANTE,
fornecendo dados dos contatos como de telefone, Whatsapp e e-mail, para facilitar a comunicacéo
e celeridade das demandas.

2.4.3. Designar profissional graduado/a em comunicagdo, marketing ou jornalismo,
devidamente inscrito no respectivo 6rgdo de registro de classe ou no Ministério do Trabalho e
Emprego, contendo vinculo profissional com a empresa, que sera o/a responsavel por todas as
atividades a serem desenvolvidas, conforme exigidas no presente objeto.

2.4.4. A CONTRATADA dever4d manter o quantitativo de trabalhadores necessarios ao
cumprimento das atividades descritas no objeto, devendo o mesmo ser suficiente para a prestacéo
do servico de forma a atingir qualidade satisfatéria, ndo gerando qualquer custo a contratante além
do fixado em contrato.

2.4.5. A execucéo dos servigos se dara de acordo com a demanda da contratante, devendo
a contratada atuar e responder as demandas de segunda a sexta-feira, em dias Uteis, em horario
comercial, e também, excepcionalmente, quando da ocorréncia de eventos em outros horarios ou
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mesmo em dias ndo Uteis, respeitando-se 0s prazos estabelecidos no objeto para a conclusao das
demandas.

2.4.6. A prestacao do servico se dara de forma indireta, com a méo de obra empregada no
contrato atuando, de modo geral, fora da sede da CONTRATANTE, dessa forma, a empresa
CONTRATADA néo precisara manter em disponibilidade exclusiva empregados para atender as
demandas.

2.4.7. A CONTRATADA devera adquirir e manter, as suas custas, os softwares, sistemas
ferramentas e quaisquer materiais, equipamentos ou dispositivos utilizados para o cumprimento das
demandas da CONTRATANTE, com manutencdo preventiva e corretiva, com a substituicdo de
pecas e assessorios, com impostos, taxas, licenciamentos e mensalidades, e outras despesas que
incidam direta ou indiretamente sobre 0s servicos ora contratados, necessarios ao atendimento das
demandas do objeto.

2.4.8. Articulacdo com as demais Assessorias de Comunicacao e Imprensa do Conjunto
CFESS/CRESS, bem como, com as diversas entidades parceiras.

2.4.9. A CONTRATADA, no desenvolvimento de suas acfes, deverd sempre considerar os
principios da Politica Nacional de Comunica¢do do Conjunto CFESS-CRESS - 42 edicao, 2023, e
atualizacdes posteriores, e ainda, demais normativas que vierem a ser implementadas, bem como
realizar didlogo com a Comissdo de Comunicacdo e Gestdo, que poderdo indicar as acdes
prioritarias.

2.4.10. Organizar e arquivar, na estrutura fisica do CONTRATANTE ou em pasta virtual
fornecida pelo CONTRATANTE, matérias contendo jornais, artes, fotolitos, fotos, flmagens, e outros
materiais publicados/editados pelo Conselho.

2.5. Disposicdes gerais

2.5.1. A empresa CONTRATADA devera estar apta a iniciar a prestagdo dos servicos
imediatamente apds a assinatura do contrato e considerando a previsédo de inicio de vigéncia do
mesmo.

2.5.2. A CONTRATADA devera fornecer informagBes e esclarecimentos pertinentes aos
servigos contratados, que venham a ser solicitados pela CONTRATANTE.

2.5.3. Cumprir os prazos estabelecidos pela CONTRATANTE.

2.5.4. A CONTRATADA deve adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas

e o atendimento as normas internas e de seguranca e medicina do trabalho para seus empregados.

2.55. E obrigacGo da CONTRATADA a administracdo de situacdes emergenciais de
acidentes com eficacia, mitigando os impactos aos empregados, colaboradores, usuarios e ao meio
ambiente.

2.5.6. Devera manter sigilo dos dados compartilhados pela CONTRATANTE.

2.5.7. Devera ser firmado entre a entidade CONTRATANTE e a CONTRATADA um
Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR, a fim de balizar a execucéo dos servigos dentro dos
padrdes de qualidade acordados, inclusive a forma de faturamento de atividades que podem ser
executadas de maneira simultanea.

2.5.8. Ocorrera aglosa no pagamento devido, sem prejuizo das sancdes cabiveis, quando
a CONTRATADA néo produzir os resultados ou nao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas, conforme disposto no Instrumento de Medi¢c&o de Resultado — IMR.

2.6. Critérios e praticas de sustentabilidade:

2.6.1. A CONTRATADA devera adotar medidas de logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens, pecas e refugos, quando aplicavel, bem como o descarte adequado dos
mesmos para mitigar impactos ao meio ambiente.
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2.6.2. A CONTRATADA devera orientar com sensibilizacdo dos seus empregados para a
reducdo do consumo de combustivel fésseis, das emissdes de gases poluentes e educacao
ambiental.

2.6.3. A CONTRATADA devera adotar procedimentos e rotinas voltados ao monitoramento e
melhoria continua de praticas de sustentabilidade.

2.6.4. A CONTRATADA devera pautar suas agdes em conformidade com os requisitos legais
e regulamentos aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencdo de
adversidades ao meio ambiente e a saude dos trabalhadores, além de atendimento as praticas
legais de medicina e saude no trabalho envolvidas na prestagéo dos servicos.

CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA E PRORROGACAO

3.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 3 (trés) anos contados de 01 de julho de 2024 a 30
de junho de 2027, prorrogavel por até 10 (dez) anos (vigéncia maxima decenal), na forma dos artigos
106 e 107 da Lein® 14.133, de 2021.

3.2. A prorrogagéo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condicbes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negocia¢do com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

3.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao dos servicos
tem natureza continuada;

3.2.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execucao do contrato, com informacgdes de
que os servicos tenham sido prestados regularmente;

3.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizagéo do servico;

3.2.4. Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;
3.2.5. Seja comprovado que o contratado mantém as condig¢8es iniciais de habilitacéo.

3.3. O contratado n&o tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
3.4. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

3.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sancdes
de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacéo.

CLAUSULA QUARTA — EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS

4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

4.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

4.3. As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

4.4, O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

4.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
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fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

4.6. Preposto

4.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucao do
objeto contratado.

4.6.2. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o
exercicio da atividade.

4.7. Fiscalizacao

4.7.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

4.8. Fiscalizacdo Técnica

4.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracédo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

4.8.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessério para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

4.8.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

4.8.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

4.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

4.8.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢&o ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

4.9. Fiscalizagdo Administrativa

4.9.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacéo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

4.9.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 23, IV).
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0. Gestor do Contrato

4.10.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

4.10.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, 11).

4.10.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, III).

4.10.4. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagBes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

4.10.5. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

4.10.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagBes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratac@o e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, VI).

4.11. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagc&o e gestdo nos termos do contrato.

CLAUSULA QUINTA — SUBCONTRATACAO

5.1. N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

CLAUSULA SEXTA - PRECO
6.1. O valor total da contratacdo em 12 (doze) meses é de R$ 56.402,52 (cinquenta e seis mil e
quatrocentos e dois reais e cinquenta e dois centavos), conforme tabela abaixo:

~ UNIDADE |[QUANTIDADE VALOR VALORES
ESPECIFICACAO :
DE MEDIDA | P/ 12 MESES | UNITARIO TOTAIS
Assessoria de Comunicagéo e Més 12 R$ 4.70021 | R$56.402,52
Imprensa ’

TOTAL GLOBAL: | R$56.402,52
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6.2. Nos valores acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SETIMA — CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR,
conforme previsto no Apéndice 1 deste Termo de Referéncia.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados;

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

7.3. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerarad os seguintes critérios:

7.3.1. Pontualidade, no que tange a conferéncia dos horarios de chegada, organizacéo, inicio
do servico, e fim de servigo.

7.3.2. Comunicacdo e Imprensa, no que tange aos servigos prestados em qualidade e
quantidade conforme especificagdes do contrato.

7.3.3. Profissionais, no que tange ao comportamento dos profissionais, prestatividade,
proatividade e conhecimento técnico, previstos conforme especifica¢gdes do contrato.

7.4. Do recebimento

7.4.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de caréater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021, e Arts. 22,
X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.4.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacéo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.4.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22,
X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.4.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestagao dos servicos realizados em consonancia com 0s
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indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.4.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.4.6.3. A fiscalizacdo nédo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021).

7.4.6.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.4.6.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.4.7. Quando a fiscalizac¢éo for exercida por um anico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusé@o acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em
relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.4.8. Os servicos seréo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificagcdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.4.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigac6es assumidas pelo
contratado, com meng¢éo ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto
n°® 11.246, de 2022).

7.4.8.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcoes;

7.4.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.4.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.4.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liqguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.4.9. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.4.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.4.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

7.5. Liquidacéao

7.5.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis parafins de liquidagao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.5.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.5.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.3.1. o prazo de validade;

7.5.3.2. adata da emisséo;

7.5.3.3. 0s dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.5.3.4. o0 periodo respectivo de execucao do contrato;

7.5.3.5. o valor a pagar; e

7.5.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.5.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situa¢do, sem énus a
contratante;

7.5.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.5.6. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo
em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.5.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.5.8. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.5.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
resciséo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.
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7.5.10. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao
SICAF.

7.6. Prazo de pagamento

7.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados
da finalizagdo da liquidagcdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.6.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado ser&o
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice 0,5% ao més de correcdo monetaria.

| = (TX/100)/30, logo:

| = (0,5/100)/30

| = 0,00016667
EM =1xN x VP, em que:

| = indice de compensacao financeira,;

TX = Percentual da taxa de juros de mora mensal;

EM = Encargos moratorios (juros);

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

7.6.3. Sob pena de decair do direito, a CONTRATADA tera prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados da data em que receber o pagamento com atraso, para apresentar a nota fiscal de
cobranca referente aos juros de mora, devendo apresentar juntamente com ela, a memoaria de
célculo correspondente ao valor cobrado

7.7. Forma de pagamento

7.7.1. O pagamento sera realizado preferencialmente por meio de boleto bancério a ser
emitido pela CONTRATADA.

7.7.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

7.7.2.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.7.3. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrer4d a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.8. Cessao de crédito

7.8.1. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com 0s procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de
8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.8.1.1. Sao vedadas as cessdes de crédito ndo fiduciarias.

7.8.2. A eficacia da cessédo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracao,
esta condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.8.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacéo contratual de cumprimento de todas
as condicdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
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cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou
de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12
da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.8.4. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegBes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo
a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do
fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.8.5. A cessdo de crédito ndo afetara a execucéo do objeto contratado, que continuara sob
a integral responsabilidade do contratado.

CLAUSULA OITAVA — REAJUSTE

8.1. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado do
inicio da vigéncia do contrato.

8.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA (indice de Precos ao
Consumidor Amplo) acumulado dos ultimos 12 (doze) meses que antecederem a renovagdo,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

8.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela udltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.5. Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

8.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

8.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de Termo Aditivo.

8.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

9.2. Receber o objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

9.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obriga¢gBes pelo
Contratado;
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9.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021;

9.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugéo do objeto, no prazo,
forma e condic¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

9.7. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

9.8. Cientificar a assessoria juridica da Contratante para adocao das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigag8es pelo Contratado;

9.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢éo do ajuste.

9.9.1. A Administracdo ter4 o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

9.9.2. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més.

9.10. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucgdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA — OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

10.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigac6es constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo
do objeto, observando, ainda, as obriga¢6es a seguir dispostas:

10.1.1. Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo na
execucao do contrato.

10.1.2. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderé ser recusada pelo 6rgédo
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

10.1.3. Atender as determinac8es regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1l, da Lei n° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por
eles solicitados;

10.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

10.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

10.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢éo do objeto, de acordo
com o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
0 acompanhamento da execugédo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;
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10.1.7. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.1.8. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal, e Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade
do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

10.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato,
por todas as obrigac8es trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

10.1.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

10.1.11. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.

10.1.12. Paralisar, por determinacéo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

10.1.13. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

10.1.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacado pertinente,
cumprindo as determinagBes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e
nas melhores condi¢Bes de seguranca, higiene e disciplina.

10.1.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo
ou instrumento congénere.

10.1.16. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.1.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacao;

10.1.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021);

10.1.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021);

10.1.20. Guardar sigilo sobre todas as informag8es obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
10.1.21. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
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satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.1.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do Contratante.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD

11.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
0s dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaragédo ou de aceitac@o expressa.

11.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

11.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas
em Lei.

11.4. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimind-los, com excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacédo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

11.5. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

11.6. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgéo formulados.

11.7. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

11.8. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario
e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacéo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

11.8.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

11.9. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.

11.10. Os contratos e convénios de que trata 0 8 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - GARANTIA DE EXECUCAO

12.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

13.1.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato;

CONTRATO - PAGINA 16 | 20


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art6
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art15
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art26§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

Ky

117 Regido - Espirito Santo

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 05/2024

13.1.2. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servi¢cos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3. der causa a inexecucéo total do contrato;

13.1.4. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem

motivo justificado;

13.1.5. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execugdo do
contrato;

13.1.6. praticar ato fraudulento na execucgéo do contrato;

13.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infraces acima descritas as seguintes
sancoes:

13.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
que néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lein® 14.133, de 2021);

13.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “13.1.2”, “13.1.3” e “13.1.4” deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢éo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

13.2.3. Declaracao de inidoneidade para licita e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “13.1.5”, “13.1.6”, “13.1.7” e “13.1.8” deste Contrato, bem como nas alineas
“13.1.2”, “13.1.3” e “13.1.4”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da
Lei n°® 14.133, de 2021).

13.2.4. Multa:

13.2.4.1. Morat6ria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias;

13.2.4.2. Compensatéria, para as infragbes descritas nas alineas “13.1.5” a “13.1.8” de 15% a
30% do valor do Contrato;

13.2.4.3. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “13.1.3” de 10%
a 30% do valor do Contrato;

13.2.4.4. Para infragdo descrita na alinea “13.1.2” a multa sera de 5% a 25% do valor do
Contrato;

13.2.4.5. Para infracdes descritas na alinea “13.1.4” a multa serd de 2% a 20% do valor do
Contrato;

13.2.4.6. Para a infragdo descrita na alinea “13.1.1” a multa sera de 0,5% a 15% do valor do
Contrato.

13.3. A aplicacdo das sang¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo
de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.4. Todas as sanc¢fes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.5. Se a multa aplicada e as indenizag8es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
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descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n° 14.133, de
2021).

13.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

13.7. Aaplicagdo das sang0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.8. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

13.8.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

13.8.2. as peculiaridades do caso concreto;

13.8.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.8.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

13.8.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgédos de controle.

13.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159, da Lei n° 14.133, de
2021).

13.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa
juridica seréo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracédo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.11. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacédo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.12. As sang¢fes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

13.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

14.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou n&o as obrigacdes de ambas as partes contraentes.
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14.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem dnus para o contratante, quando
esta nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato
nao mais lhe oferece vantagem.

14.3. A extingdo nesta hip6tese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato, desde que haja
a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

14.4. Caso a notificagdo da n&o-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao contratual ocorrera apos 2 (dois) meses
da data da comunicacao.

14.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

14.5.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

14.5.2. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo
ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

14.5.2.1. Se a operagéo implicar mudanc¢a da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragdo subjetiva.

14.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

14.6.1. Balanco dos eventos contratuais ja& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
14.6.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
14.6.3. Indenizacdes e multas.

14.7. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput, da Lein.° 14.133, de 2021).

14.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcéo na licitagdo ou atue na fiscaliza¢éo
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTAGAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da prestacdo dos servicos pretendidos para o objeto, estéo
programadas em dotag¢édo orcamentéria propria, prevista no orcamento do Conselho CONTRATANTE
nos seguintes elementos de despesas:

15.1.1. Rubrica: 6.2.2.1.1.01.04.04.051 - Servi¢co de Assessoria de Comunicacéo e Imprensa.
15.1.1.1. Centro de Custos: 01.02.006 — Servigos Terceirizados do Administrativo.

15.2. As despesas que ultrapassarem o exercicio financeiro em curso estardo submetidas a
disponibilidade de dotagc&o orgcamentaria dos exercicios seguintes, tendo esta contratagdo adequacédo
orcamentdria e financeira com o planejamento orgamentario do Conselho.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei
n®14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes
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contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — ALTERACOES

17.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

17.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

17.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacédo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacado de seus efeitos, hipétese em que a formalizacao do aditivo devera ocorrer
no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

17.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Vitéria, Secdo Judicidria de Vitoria para dirimir os
litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliacdo, conforme art. 92, 81° da Lei n® 14.133/21.

Vitéria, 21 de junho de 2024.

Assinado de forma digital

SABRINA LUCIA por SABRINA LUCIA PINTO

PINTO DA DA SILVA:10889993793
. Dados: 2024.06.21
SILVA:10889993793 123645 0300

Sabrina Lucia Pinto da Silva
Representante legal do CONTRATANTE

Documento assinado digitalmente

b RODRIGO BINOTTI SALUCCI
g Ll Data: 26/06/2024 17:08:12-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Rodrigo Binotti Salucci
Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

1- INGRID SANTOS Assinado de forma digital
DA por INGRID SANTOS DA

SILVA:10332403700
SILVA:1033240370 pados: 2024.06.21

0 12:37:22-03'00'

2_ Documento assinado digitalmente

b MIRELA PENITENTE RAMOS BINOTTI SALUCCI
g L Data: 26/06/2024 17:16:37-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
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