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TERMO DE REFERENCIA

1. SOLICITANTE

Orgéo: Conselho Regional de Servico Social CRESS/ES 172 Regido/ES

Setor Requisitante (UR): Assessor em Servigo Social

Responsavel pela Demanda: Cleidson Nazario Mauricio

E-mail: assessoria@cress-es.org.br

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO DE SERVIGO TERCEIRIZADO,
CONSIDERANDO O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO, SE FOR O CASO

2.1. A contratacdo do servico de coffee break tem por finalidade a prestacdo de servicos de
fornecimento de refeicBes leves, justifica-se em razdo de capacitacdo com cursos, treinamentos,
semindrios, congressos e palestras, cuja duracdo diria exige pausa para refeicdo, bem como a previsdo
de realizacdo de solenidades onde, por costume, servem-se coffee break aos convidados, todos realizados
em alinhamento as atividades institucionais desta Autarquia.

2.2. Os beneficios almejados residem em possibilitar fornecimento de refeigdes leves nas capacitacoes,
evitando na pausa do evento, deslocamento dos participantes, residindo no melhor aproveitamento da
capacitacao ofertada, com a permanéncia do maior nimero de participantes em toda a apresentacao.

2.3. A contratacéo de empresa do ramo de fornecimento de coffee break leva a qualidade dos alimentos
ofertados com uma proposta mais vantajosa, a qual representard o menor sacrificio de recursos,
maximizando o0s resultados (economicidade/eficiéncia), alcancando-se, assim, as metas de
eficicia/efetividade.

2.4. A abertura de processo administrativo para a contratacdo justifica-se pelo fato de que ndo existe
contrato atualmente firmado e mostra se prudente a realizagdo de uma Unica contratacdo para todos os
eventos previstos no exercicio. Essa abordagem visa otimizar a eficiéncia administrativa, simplificando a
gestdo e garantindo uma abordagem mais coesa e integrada para a organizagdo dos eventos. Ao
centralizar a contratagdo, espera-se facilitar a coordenacao e a supervisao dos servigos contratados, além
de proporcionar potenciais economias de escala. Portanto, a abertura deste processo administrativo visa
assegurar uma gestdo mais eficaz e econdmica dos recursos, contribuindo para o sucesso e o bom
andamento dos eventos planejados para 2024.

2.5. Desta forma, € necessaria a definicdo das especificacdes do objeto de servico de coffee break que
atenda as necessidades deste Conselho, descrevendo os diversos tipos de definicbes do objeto,
quantidades, prazos de solicitagdo entre outras caracteristicas de contratacdo do presente objeto.

2.6. Portanto, a realizac@o deste processo para a contratacdo de empresa para prestacao de servigos
de fornecimento de coffee break torna-se de grande importancia para o sucesso dos eventos a serem
promovidos pelo CRESS-ES.

2.7. Salienta-se que a quantidade de eventos e pessoas a serem servidas deve ter como base o
planejamento orcamentério do CRESS-ES para o ano de 2024.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 Contratacdo de empresa para prestacao de servico de coffee break para a realizacdo dos
eventos do CRESS-ES, compreendendo o fornecimento de alimentagdo, bebidas e seus utensilios, para
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atender as necessidades do Conselho Regional de Servigo Social da 172 Regido — CRESS-ES, de acordo
com as especificacdes e condicdes constantes no Termo de Referéncia.

3.2, Do servico de coffee break:

3.2.1. Devera a CONTRATADA disponibilizar os servigos, quando houver solicitacdo da
CONTRATANTE, nos municipios de Vitéria, Serra, Cariacica, Vila Velha ou Viana, devendo a
CONTRATADA permanecer no local do evento durante a prestagdo do servico, que tera 1 (uma) hora
de duracéo, conforme datas e horarios agendados.

3.2.2. A empresa CONTRATADA devera fornecer copos, talheres descartaveis, palitos e
guardanapo de papel, e demais utensilios necessarios, proporcionais as quantidades de participantes
dos eventos para que 0sS mesmos possam se servir, e ainda toalhas para cobrir as mesas em que os
alimentos serdo servidos.

3.2.3. A CONTRATADA devera organizar a mesa €, ao final do evento, retirar seus utensilios.
3.2.4. A CONTRATADA deveré fornecer aglcar e adogante de forma proporcional aos alimentos
fornecidos.

3.2.5. Os alimentos deverdo vir obrigatoriamente com identificagcdo para facilitar o consumo,
como por exemplo: “sem gluten”, “vegano”, “natural’, “adogado”, “sem agucar”.

3.2.6. A CONTRATADA obrigar-se-a a efetuar a entrega do coffee break, rigorosamente, no local,

data e hora definidos pela CONTRATANTE, devendo chegar ao local com a antecedéncia minima de
30 (trinta) minutos do horério previsto para o evento em relagéo ao horario agendado, para organizagéo
e disposigdo prévia dos alimentos.

3.2.7. A CONTRATANTE podera solicitar o coffee break somente para entrega, devendo a
CONTRATADA fornecer nos municipios de Vitdria, Serra, Cariacica, Vila Velha ou Viana sem que haja
a necessidade de permanéncia de representante da CONTRATADA no local do evento, de modo que
alguns itens sejam entregues em embalagens descartaveis, visando facilitar o transporte dos mesmos
pela CONTRATANTE, pois podem ocorrer eventos fora da regido geografica definida, ou mesmo
eventos em que os alimentos tenham que ficar disponiveis por prazo maiores que 1 (uma) hora.

3.3. Tipos de coffee break e seus respectivos cardapios:
3.3.1. Coffee break simples, conforme tabela abaixo:
ITEM/ COFFEE BREAK - SIMPLES QTD. POR
TIPO ESPECIFICAGAO PESSOA
Café 100 ml.
Item 1 [— -
) Agua mineral 40 ml
Coffee | Suco de frutas integral natural - devendo ser fornecido do volume total, 50%
Break | adocado e 50% sem adigdo de aglcar, com, no minimo, 2 sabores entre os| 200 ml
Sim- | seguintes: abacaxi; laranja; uva; acerola; manga; goiaba.
ples Bolos de producéo prépria - deve ser fornecido, 1 sabor entre os seguintes: 2 fatias
cenoura com cobertura de chocolate; chocolate; abacaxi; banana; macd com | com 30g
canela; fuba; laranja. cada fatia.
L - i 2 unids.
mini pdo de queijo (## sem glaten ## ) - devendo ser apresentado com placa de
identificacao “nao contém glaten”. comd259
cada.
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Mini salgados assados (sem fritura) - croissant, pastel, esfirra, empada,| 2 unids.
enrolado, quibe, etc. sendo 2 tipos, no minimo, e todos devem ser recheados com | com 25g
carnes diversas e queijos. cada.
Mini sanduiche — preparado com as seguintes bases: pao francés; bisnaguinha;
integral; miga; croissant; devendo ser fornecido do volume total 1 unid. com
com, 1 tipo de recheio, entre os seguintes: recheio de peito de peru com queijo; | 60g cada
frango desfiado com requeijdo e alface; atum com maionese e alface; queijo, | Sanduiche.
alface e tomate.
Frutas — morango; uva; maca; pera; melao; ameixa; manga; abacaxi; 2 tipos, no
minimo, podendo ser servidas in natura, cortadas, e/ou como “salada de fruta” em 509
recipientes individuais.
3.3.2. Coffee break intermediario, conforme tabela abaixo:
ITEM/ COFFEE BREAK - INTERMEDIARIO QTD. POR
TIPO ESPECIFICAGAO PESSOA
Café 50 ml
Iltem 2 — -
) Agua mineral 40 ml
Coffee | Suco de frutas integral natural - deve ser fornecido do volume total, 50% adogado
Break | e 50% sem adic&o de acgucar, no minimo 2 sabores: laranja, uva, acerola, abacaxi, | 200 ml
Inter- | manga, péssego ou goiaba.
meplla- Refrigerante - deve ser fornecido do volume total, cerca de 80% normal e 20%
no diet, com, no minimo, 2 sabores entre 0s seguintes: cola, guarana, laranja ou| 2100 ml
limao.
Biscoitos finos (petit four - caseiros) - doces e salgados, com no minimo 2| 10g por
variedades. pessoa.
Bolos de producgéo prépria - devem ser fornecidos, no minimo, 2 sabores entre | 2 fatias
0s seguintes: cenoura com cobertura de chocolate, de milho cremoso, com fatias | com 30g
de abacaxi caramelizado, laranja, chocolate com ganache, banana, mac¢d com cada
canela, fuba com goiabada. fatia.
. . , 2 unids.
Mini pdo de queijo ( ## sem gluten ## ) - deve ser apresentado com placa de com 25
identificacdo “ndo contém glaten”. 9
cada.
Mini salgados assados (sem fritura) - devem ser fornecidos, no minimo, 2 tipos, | 2 unids.
entre o0s seguintes: croissant, pastel, esfirra, empada, empanada, enrolado, quibe, | com 25¢g
etc., e todos devem ser recheados com carnes diversas e queijos. cada.
Mini sanduiches — devem ser preparados com as seguintes bases: péo francés,
bisnaguinha, pdo de forma tradicional ou integral, miga, croissant, devendo ser
fornecido do volume total:
80% normal com, no minimo, 2 tipos de recheios, entre 0os seguintes: :
. . . . o 1 unid. com
recheio de peito de peru com queijo, frango desfiado com requeijao e alface, 600 cada
atum com maionese e alface, queijo com alface e tomate, pasta de frango e san?juiche

creme de ricota, queijo branco e requeijao.

20% vegano com, no minimo, 2 tipos de recheios, entre os seguintes:
recheio com folhas verdes, pasta de azeitonas, e combinacfes de pastas
com cebola, tomate, cenoura e demais ingredientes similares.
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Frutas — morango; uva, maca, pera, meldo, ameixa, manga, abacaxi, 3 tipos, no

minimo, podendo ser servidas in natura, cortadas, e/ou como “salada de fruta” em 50g
recipientes individuais.
3.3.3. Coffee break elaborado, conforme tabela abaixo:
ITEM/ COFFEE BREAK — ELABORADO QTD. POR
TIPO ESPECIFICACAO PESSOA
Café 50 ml
Item 3 — :
) Agua mineral 40 ml
Coffee | Suco de frutas integral natural - deve ser fornecido do volume total, 50% adogado
Break | e 50% sem adic&o de aglicar, no minimo 2 sabores: laranja, uva, acerola, abacaxi, 200 ml
Elabo- | manga, péssego ou goiaba.
rado Refrigerante - deve ser fornecido do volume total, cerca de 80% normal e 20%
diet, com, no minimo, 3 sabores entre 0s seguintes: cola, guarana, laranja ou 200 ml
limé&o.
Biscoitos finos (petit four - caseiros) - doces e salgados, com no minimo 2| 10g por
variedades. pessoa.
Bolos de producdo propria - devem ser fornecidos, no minimo, 2 sabores entre 2 fatias
0s seguintes: cenoura com cobertura de chocolate, de milho cremoso, com fatias com 30
de abacaxi caramelizado, laranja, chocolate com ganache, banana, mac¢d com _g
. . cada fatia.
canela, fuba com goiabada.
S . , 2 unids.
mini p&o de queijo ( ## sem glaten ## ) - deve ser apresentado com placa de com 25
identificacao “n&o contém glaten”. 9
cada.
Mini salgados assados (sem fritura) - devem ser fornecidos, no minimo, 2 tipos, | 2 unids.
entre os seguintes: croissant, pastel, esfirra, empada, empanada, enrolado, quibe, | com 259
etc., e todos devem ser recheados com carnes diversas e queijos. cada.
Folhados - devem ser fornecidos, no minimo, 2 tipos de recheios, entre os 2 unids
seguintes: abacaxi com ricota e bacon, bacon com ameixa, peito de peru com com 25'
abacaxi ou bacon ou queijo, carne moida com catupiry, frango desfiado com cada g
requeijao ou catupiry. '
Mini sanduiches — devem ser preparados com as seguintes bases: péo francés,
bisnaguinha, pdo de forma tradicional ou integral, miga, croissant, devendo ser
fornecido do volume total:
80% normal com, no minimo, 2 tipos de recheios, entre 0os seguintes: 1 unid.
recheio de peito de peru com queijo, frango desfiado com requeijao e alface, | com 60g
atum com maionese e alface, queijo com alface e tomate, pasta de frango e cada
creme de ricota, queijo branco e requeijao. sanduiche.
20% vegano com, no minimo, 2 tipos de recheios, entre 0s seguintes:
recheio com folhas verdes, pasta de azeitonas, e combinacdes de pastas
com cebola, tomate, cenoura e demais ingredientes similares.
Queijos — devem ser fornecidos, no minimo, 2 tipos, por exemplo os seguintes:
minas, prato, mucarela, gorgonzola, gouda, provolone, parmesao, servidos em 20g

fatias ou cubos.

Pagina 4|14




Ky

117 Regido - Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA - DISPENSA - PROC. N° 2296/2024

Frutas — morango; uva, maca, pera, meldo, ameixa, manga, abacaxi, 3 tipos, no
minimo, podendo ser servidas in natura, cortadas, e/ou como “salada de fruta” em 509
recipientes individuais.

3.4.

3.5.

Do agendamento para o coffee break:

3.4.1. Para a solicitagédo do fornecimento do servico de coffee break, a demanda seré realizada
via e-mail, conforme os procedimentos abaixo:

3.4.1.1. Seraencaminhado pelo CONTRATANTE um formulario contendo data e horario do evento,
assim como, a quantidade de pessoas/coffee breaks a serem servidas.

3.4.2. Devera a CONTRATADA disponibilizar os servicos, quando houver solicitacéo realizada
no prazo minimo de 30 (trinta) dias de antecedéncia.

3.4.3. A quantidade minima de coffee breaks a serem solicitados pela CONTRATANTE, a cada
solicitacdo, sera para servir no minimo 20 (vinte) pessoas.

3.4.4. Para um mesmo evento, dia e horario, a CONTRATANTE solicitara apenas um tipo de
coffee break.

3.4.5. A CONTRATADA cobrara para a prestacdo do servico de fornecimento de coffee break,
conforme o tipo, 0s seguintes valores unitarios por pessoa.
TIPO VALORES QUANT. ANUAL VALORES TOTAIS
UNITARIOS (estimada) (estimados)
Simples 80 pessoas
Intermediario 263 pessoas
Elaborado 180 pessoas
TOTAL GLOBAL:

Das disposicfes gerais:

3.5.1. A CONTRATANTE estima que serao realizados 8 (oito) solicitacbes de coffee break a cada
12 (doze) meses de vigéncia contratual.

3.5.2. A CONTRATANTE néo se obriga pelo pagamento da totalidade dos coffee breaks
previstos na tabela do item 11.1, sendo 0s mesmos uma estimativa presente no planejamento
or¢camentario do CONTRATANTE e utilizado para efeito de célculo do valor global e escolha da empresa
vencedora deste processo.

3.5.3. A empresa CONTRATADA devera estar apta a iniciar a prestacdo dos servicos
imediatamente apos a assinatura do contrato e considerando a previséo de inicio de vigéncia do mesmo.
3.5.4. A CONTRATADA deveré fornecer informacdes e esclarecimentos pertinentes aos servigcos
contratados, que venham a ser solicitados pela CONTRATANTE.

3.5.5. A CONTRATADA devera cumprir as datas e horarios dos agendamentos firmados com a
CONTRATANTE.

3.5.6. A CONTRATADA deve adotar préaticas de gestéo que garantam os direitos trabalhistas e o

atendimento as normas saude, seguranca e medicina do trabalho para seus empregados.

3.5.7. E obrigacdo da CONTRATADA a administracdo de situag6es emergenciais de acidentes
com eficacia, mitigando os impactos aos empregados, colaboradores, usuarios e ao meio ambiente.
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3.5.8. Deverd ser firmado entre a entidade CONTRATANTE e a CONTRATADA um Instrumento
de Medicao de Resultado - IMR, a fim de balizar a execucdo dos servicos dentro dos padrbes de
qualidade acordados, inclusive a forma de faturamento de atividades que podem ser executadas de
maneira simultanea.

3.5.9. Ocorrera a glosa no pagamento devido, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, quando a
CONTRATADA nao produzir os resultados ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas, conforme disposto no Instrumento de Medi¢cdo de Resultado — IMR.

4. INFORMAGOES GERAIS

4.1. O orgcamento devera indicar os valores unitarios e os valores totais, sendo os valores
unitarios fixos e os valores totais proporcionais as quantidades previstas.

4.2, Nos precos propostos deverdo estar inclusas todas as despesas relacionadas com o objeto da
presente contratacdo, como os alimentos, itens descartaveis, impostos, fretes, seguros, taxas, encargos
trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais e comerciais, gastos com transportes, prémios de seguros e
outras despesas decorrentes de exigéncia legal.

4.3. O orcamento devera ser elaborado em papel timbrado, com o CNPJ da empresa, assinado pelo
responsével e com data de validade do orgamento (minimo de 60 dias).

4.4, Os pregos unitarios permanecerao fixos durante os 12 primeiros meses da vigéncia contratual.

4.5. A cada 12 (doze) meses de vigéncia do contrato, 0 mesmo mantera o objeto firmado e o valor
contratado sera reajustado pelo IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo), acumulado dos Ultimos
doze meses que antecederem a renovagado, ou, na auséncia desse, por outro indice que venha a substitui-
lo.

4.6. A CONTRATADA devera realizar o servigo do presente objeto pelo periodo de 5 (cinco) anos,
conforme disposto no artigo 106 da Lei 14.133/21.

4.7. Caso no curso do contrato surja a necessidade de solicitagdo da prestacdo de servico, a
CONTRATANTE pagara pelo servigo conforme o valor unitario do coffee break contratado, de acordo com
a quantidade consumida no periodo.

4.8. O periodo de faturamento seré por ocorréncia de prestacéo de servigo, podendo a CONTRATADA
emitir uma nota fiscal a cada servico prestado ou uma nota fiscal para todos os servi¢os prestados dentro
do intervalo de 1 (um) més.

4.9. A Nota Fiscal devera ser emitida pela CONTRATADA considerando a retencédo na fonte, pelo
Conselho CONTRATANTE, caso a CONTRATADA se enquadre nalegislagéo vigente, do Imposto sobre
a Renda da Pessoa Juridica e todos os tributos federais, estaduais e municipais exigidos por lei, incluindo
0 ISS (Imposto sobre Servicos) e impostos previstos na legislacao vigente no Municipio de Vitéria-ES.

4.10. O pagamento sera efetuado por ocorréncia de servigo e consequente emissao de nota fiscal, até
0 10° dia util apds o recebimento da Nota Fiscal pela CONTRATANTE, com os servi¢cos devidamente
discriminados, conforme legislacao vigente, preferencialmente por meio de boleto bancério a ser emitido
pela CONTRATADA.

4.11. Sera vencedora do certame a licitante que apresentar o menor valor global de orcamento para o
lote Unico.

4.12. O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidades futuras quanto a qualidade do
produto entregue e/ou servigo prestado.
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5. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E DA DOCUMENTACAO TECNICA EXIGIDA

5.1 Para fins de habilitacdo na presente licitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos de
habilitacéo fiscal, social e trabalhista, conforme os subitens seguintes.

5.2, Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

5.2.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

5.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

5.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

5.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

5.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

5.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

5.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6. DAS OB RIGAQOES DO CONTRATANTE
6.1. Sao obrigacdes do Contratante:

6.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢ces assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
€ Seus anexos;

6.3. Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

6.5. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato e o cumprimento das obriga¢c8es pelo Contratado;

6.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo & parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo
do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

6.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execuc¢édo do objeto, no prazo, forma
e condicBes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

6.8. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;
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6.9. Cientificar a assessoria juridica da Contratante para adocao das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obriga¢des pelo Contratado;

6.10. Explicitamente emitir decis@o sobre todas as solicitacdes e reclamacfes relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados 0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

6.11. A Administracao terd o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

6.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 1 (um) més.

6.13. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucédo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagfes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do
objeto, observando, ainda, as obriga¢fes a seguir dispostas:

7.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servi¢o para representéa-lo na execucgédo do
contrato.

7.3. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgédo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

7.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 1l) e prestar todo esclarecimento ou informacé&o por eles solicitados;

7.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deveréo atender as recomendacdes de boa técnica
e a legislacdo de regéncia;

7.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cBes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

7.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o
Cébdigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da
execucado contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.8. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato,
nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.9. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagcao do contrato, até o dia trinta do
més seguinte ao da prestacao dos servigcos, 0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa &
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes
gue comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal, e Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
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do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
— CNDT;

7.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacfes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante.

7.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

7.12. Prestar todo esclarecimento ou informacg&o solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execucao do empreendimento.

7.13. Paralisar, por determinacdao do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

7.14. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execucdao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

7.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

7.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovac¢éo, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

7.17. N&o permitir a utilizacio de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢céo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagéo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas,
todas as condi¢Ges exigidas para habilitagdo na licitacao;

7.19. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas na legislagéo (art. 116);

7.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Gnico);

7.21. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

7.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

7.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do Contratante.

8. DA FISCALIZAGAO E CONTROLE

8.1. A prestagdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor devidamente designado,
gue anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do Contrato,

Pagina 9|14


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124

Ky

117 Regido - Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA - DISPENSA - PROC. N° 2296/2024

determinando o que for necessério para regularizacdo das faltas ou defeitos observados para o fiel
cumprimento das clausulas e condicdes estabelecidas (art. 117, 88 1°, 2° e 3° da Lei 14.133/21).

8.2. O Agente Fiscalizador do Contrato anotara em registro préprio e comunicard a CONTRATADA
todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do Contrato, determinando o que for necessario a
regularizacéo das faltas ou defeitos observados.

8.3. Os servigos/produtos ora fornecidos pela CONTRATADA serdo avaliados, por intermédio dos
relatorios de conformidade e dos registros de ocorréncias, em consonancia com 0s seguintes aspectos:

8.3.1. Os resultados alcancados em relagdo a CONTRATADA, com a verificagao dos prazos de
execucao e da qualidade demandada.

8.3.2. Os recursos humanos empregados, em funcéo da quantidade e do comprometimento com
as tarefas.

8.3.3. A adequacéo dos servicos prestados a rotina de execucao estabelecida.

8.3.4. O cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do Contrato.

8.4. Para a avaliacdo da execugcdo do contrato, serd utilizado o modelo de formulario da
CONTRATANTE.

8.5. A atuac@o do agente fiscalizador ndo exclui e nem reduz a responsabilidade técnica da
CONTRATADA, inclusive perante a terceiros, por quaisquer irregularidades, ainda que resultantes de
imperfeicdes técnicas.

9. DAS INFRAGCOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
9.1.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato;
9.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
9.1.3. der causa a inexecugdo total do contrato;
9.1.4. ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
9.15. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execuc¢do do
contrato;
9.1.6. praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;
9.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:
9.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre

que ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n® 14.133, de 2021);

9.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“10.1.27, “10.1.3” e “10.1.4” deste Termo, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade .mais
grave (art. 156, 8 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

9.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licita e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “10.1.5”, “10.1.6”, “10.1.7” e “10.1.8” deste Termo, bem como nas alineas “10.1.2",
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“10.1.3” € “10.1.4”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lein® 14.133,
de 2021).

9.2.4. Multa:

Moratéria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias;

Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “10.1.5” a “10.1.8” de 15% a 30% do valor
do Contrato;

Compensatoéria, para a inexecugéao total do contrato prevista na alinea “10.1.3” de 10% a 30% do
valor do Contrato;

Para infragdo descrita na alinea “10.1.2” a multa sera de 5% a 25% do valor do Contrato;
Para infracdes descritas na alinea “10.1.4” a multa sera de 2% a 20% do valor do Contrato;
Para a infragao descrita na alinea “10.1.1” a multa sera de 0,5% a 15% do valor do Contrato.

9.3. A aplicagéo das sanges previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.4. Todas as sanc¢8es previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.4.1. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.5. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poder4d ser recolhida
administrativamente no prazo méaximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

9.7. A aplicacdo das sanc¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

9.8. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

9.8.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

9.8.2. as peculiaridades do caso concreto;

9.8.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.8.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

9.8.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orienta¢des dos 6rgéos de controle.

9.9. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

9.10. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
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para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacédo
da sancgdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133,
de 2021).

9.12. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

9.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

10. DO PRECO DOS PRODUTOS/SERVICOS

11.1. O custo global para a contratacao dos servicos serd de no maximo R$ 25.989,90 (vinte e cinco
mil, novecentos e oitenta e nove reais e noventa centavos), tendo como parametro a média dos
or¢camentos obtidos na pesquisa de mercado realizada e comprovada nos autos do processo licitatdrio:

TIPO VALORl\IjEDUI(N)gARIOS QUANT. VALONIT:DSI('Dl'gTAIS
Simples R$ 41,35 80 pessoas R$ 3.308,27
Intermediario R$ 47,72 263 pessoas R$ 12.551,24
Elaborado R$ 56,28 180 pessoas R$ 10.130,40
TOTAL GLOBAL: R$ 25.989,90

11.2. Por se tratar de mera estimativa de gastos, o valor acima néo se constitui, em hip6tese alguma,
compromisso futuro para o CRESS-ES, razao pela qual nao podera ser exigido nem considerado como
valor para pagamento minimo, podendo sofrer alteragbes de acordo com as necessidades do
CONTRATANTE, sem que isso justifique qualquer indenizacdo ao CONTRATADO, de forma que os
pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

11.3. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratacéo.
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12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sé sera efetuado apés a verificacdo, por parte da CONTRATANTE, dos servicos
prestados/produtos entregues pela(s) CONTRATADA(S), devendo os mesmos estarem de acordo com as
especificacdes técnicas descritas nos subitens do item 4 e demais exigéncias deste Termo de Referéncia,
até o 10° dia util apés o recebimento da Nota Fiscal com os produtos/servigcos devidamente discriminados,
conforme legislacdo vigente e exigéncias desse Termo, preferencialmente por meio de boleto bancério a
ser emitido pela CONTRATADA.

12.2. A Fatura/Nota Fiscal devera ser emitida pela CONTRATADA considerando a retencdo na fonte,
pelo Conselho CONTRATANTE, caso a CONTRATADA se enquadre na legislagdo vigente, do Imposto
sobre a Renda da Pessoa Juridica e todos os tributos federais, estaduais e municipais exigidos por lei,
incluindo o ISS (Imposto sobre Servigos) e impostos previstos na legislacao vigente no Municipio de Vitéria-
ES.

12.3. Qualquer atraso ocorrido, por parte da CONTRATADA, na apresentacdo da nota fiscal ou dos
documentos exigidos como condicéo para pagamento, importar4 em prorrogacéo automatica do prazo de
vencimento da obrigacdo da CONTRATANTE.

12.4. A consulta relativa a regularidade fiscal, exigida quando da contratacdo, sera feita previamente a
cada pagamento, devendo seu resultado ser juntado aos autos do processo préprio e ficando o efetivo
pagamento a ela condicionado.

12.5. Nenhum pagamento sera efetuado & CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacéo financeira que lhe tenha sido imposta, em virtude de penalidade por inadimplemento, até que o
total de seus créditos possa compensar seus débitos.

12.6. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
CONTRATANTE, o valor devido devera ser acrescido de compensacao financeira, e sua apuracgao se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que o0s juros de mora serédo
calculados a taxa de 0,5% ao més, considerando o més comercial de 30 dias para qualquer més, mediante
aplicacdo das seguintes férmulas:

| = (TX/100)/30, logo:
| = (0,5/100)/30
| = 0,00016667
EM =1xNx VP, em que:
| = indice de compensacao financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora mensal,
EM = Encargos moratérios (juros);
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

12.6.1. Sob pena de decair do direito, a CONTRATADA terd prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados da data em que receber o pagamento com atraso, para apresentar a nota fiscal de cobranca
referente aos juros de mora, devendo apresentar juntamente com ela, a memdria de calculo
correspondente ao valor cobrado.

13. DO PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGACAO DO CONTRATO
13.1. A previsao de contratacdo sera de 20 de marco de 2024 a 20 de margo de 2029.
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13.2. A extincao do contrato ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA com relacdo as garantias
dos produtos e servicos.

14. DA FORMA DE REAJUSTE

14.1. Apds 12 (doze) meses de vigéncia do contrato, 0 mesmo mantera o objeto da presente licitacdo
e o valor contratado sera reajustado pelo IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo), acumulado dos
Ultimos 12 (doze) meses que antecederem a renovagao, ou, na auséncia desse, por outro indice que venha
a substitui-lo.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
programadas em dotacdo orcamentaria propria, prevista no orcamento do Conselho CONTRATANTE na
seguinte dotac&o:

15.1.1. Rubrica: 6.2.2.1.1.01.04.04.048 — Servicos de Alimentacéo.
15.1.1.1. Centro de Custos: 01.02.006 — Servigos Terceirizados do Administrativo.
15.1.1.2. Centro de Custos: 01.02.004 — CPL - Comissédo Permanente de Licitacao.
15.1.1.3. Centro de Custos: 01.02.011 — Eventos - Encontro Capixaba.
15.1.1.4. Centro de Custos: 01.02.012 — Eventos - Encontro Descentralizado.
15.1.1.5. Centro de Custos: 01.02.013 — Eventos - Encontro Nacional.
15.1.1.6. Centro de Custos: 01.04.001 — COFI - Comisséo de Orientacao e Fiscalizacdo.
15.1.1.7. Centro de Custos: 01.04.002 — CPE - Comiss&o Permanente de Etica.
15.1.1.8. Centro de Custos: 01.04.003 — CEM - Comiss&o Etica em Movimento.
15.1.1.9. Centro de Custos: 01.04.004 — CDH - Comiss&o de Etica e Direitos Humanos.

15.1.1.10. Centro de Custos: 01.04.005 — CSS - Comisséo de Seguridade Social.
15.1.1.11. Centro de Custos: 01.04.006 — CFP - Comissao de Formagéao Profissional.
15.1.1.12. Centro de Custos: 01.04.007 — NUCRESS.

15.2. As despesas que ultrapassarem o exercicio financeiro em curso estardo submetidas a
disponibilidade de dotacdo orcamentaria dos exercicios seguintes, tendo esta contratacdo adequacdo
orcamentéria e financeira com o planejamento orgamentario do Conselho.

Vitéria- ES, 07 de marco de 2024.

Wagner Marconi Passamai
Assistente Adm/Agente de contratacdo
CRESS 172 Regido/ES
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